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ขั้นตอนการขอออกหนังสือ 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนที่ 1 สอบถามไปยังหน่วยงานที่นิสิตต้องการส่งหนังสือถึง 
ขั้นตอนที่ 2 ดาวน์โหลดแบบฟอร์มขอออกหนังสือ  
ขัน้ตอนที่ 3 เขียนแบบฟอร์ม แนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง เช่น โครงการ เค้าโครงโครงงาน แบบตรวจสอบเครื่องมือ  

     แบบสอบถาม 
ขั้นตอนที่ 4 เสนออาจารย์ที่ปรึกษา หรือ อาจารย์ผู้สอน พิจารณาลงนาม 
ขั้นตอนที่ 5 ส่งแบบฟอร์มล่วงหน้า 3 วันท าการ ที่งานวิชาการ ส านักงานคณบดี ชั้น 2  
               หรือส่งไฟล์ PDF ที่อิเมล nuanporn@go.buu.ac.th 
ขั้นตอนที่ 6 คณบดี หรือ รองคณบดีฝ่ายวิชาการ ลงนาม 
ขั้นตอนที่ 7 รับหนังสือ คืน ด้วยตนเอง หรือ ส่งกลับทางอิเมล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(เลือกพิมพ์เฉพาะแบบฟอร์มหน้า 2) 

ประสานงานกับหน่วยงานที่ต้องการติดต่อ 

ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม 

เขียนแบบฟอร์มขอออกหนังสือ 
แนบเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง  

ส่งแบบฟอร์มฯ ท่ีงานวิชาการ 

เสนออาจารย์ท่ีปรึกษา หรือ อาจารย์ผู้สอนพิจารณาลงนาม 

คณบดี หรือ รองคณบดีฝ่ายวิชาการ ลงนาม  

หมายเหต ุ   1. กรุณาระบุวันที่และเวลา ในกรณีขอความอนุเคราะห์ใช้สถานที่/ขอเก็บข้อมูลกลุ่มตัวอย่าง 

    2. ให้มารับหนังสือขอความอนเุคราะห์หลังจากส่งบันทึกข้อความ 3 วันท าการ ในวันจันทร์ –  ศุกร์ เวลา 08.30 – 16.30 น. 
       งานวิชาการ 



Rev.04 แบบฟอร์มขอออกหนังสือ update AUG2025 
 

แบบฟอร์ม ขอออกหนังสือ 
คณะวิทยาศาสตร์การกีฬา มหาวิทยาลัยบูรพา 

            
           วันที่................................................... 

เรียน คณบดี / รองคณบดีฝ่ายวิชาการและพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

 ด้วยข้าพเจ้า..................................................................สาขาวิชา................................................................ ......................

มีความประสงค์ขอออกหนังสือ............................................................................................................................. ........................... 

มีวัตถุประสงค์เพ่ือ.………………….................................................................................................................... ................................. 

............................................................................................................................. .......................................................................... . 

............................................................................................................................. .......................................................................... . 

(รายวิชาที่สั่งงาน)รหัสวิชา.............................รายวิชา...................................................................................... ............................... 

ข้อมูลหน่วยงาน 
เรียนถึง (ต าแหน่ง).............................................................. .หน่วยงาน....................................................................................... .... 

วันที่ติดต่อ......................................................... เวลา.........................................น. เบอร์โทรหน่วยงาน.........................................  

         
ความเห็น...................................................................     (ลงชื่อนิสิต)........................................................ตัวบรรจง         
(ลงชื่อ)........................................................ตัวบรรจง           รหัสนิสิต................................เบอร์มือถือ................................... 
      อาจารย์ที่ปรึกษา หรือ อาจารย์ผู้สอน    

 ส าหรับเจ้าหน้าที่  ผู้รับเอกสาร 
เรียน คณบดี / รองคณบดีฝ่ายวิชาการ 
       1. เพ่ือโปรดพิจารณาลงนาม 
       2.……………………………………………………………………………………… 
       3.……………………………………………………………………………………… 
 

                                       (ลงชื่อ)................................................ 
                                       ว/ด/ป................................................ 

 
(ลงชื่อ)................................................................

ตัวบรรจง 
ว/ด/ป...................................................... 
เบอร์มือถือ............................................... 

 ส าหรับคณบดี / รองคณบดีฝ่ายวิชาการและพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

 ลงนาม    ไม่ลงนาม   เนื่องจาก.................................................................................................................................... 

                                                                                                   (ลงชือ่)................................................... 
                                                                                                   ว/ด/ป.................................................... 

หมายเหตุ  ส่งไปรษณีย ์ระบุที่อยู่และรหัสไปรษณีย์ หรือ ส่งอิเมล ระบุ.....................................................................................  

              ............................................................................................................................. .....................................................    


